Na temelju ¢lanka 27. tocka 1.Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Pozege od 02. oZujka 2010.
godine, Upravno vije¢e Javne vatrogasne postrojbe Grada Pozege, na 4. sjednici odrZanoj dana 15.
studenog 2017. godine, donosi.

PRAVILNIK

0 unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Javne vatrogasne postrojbe Grada PoZege

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji ustroj, sistematizacija radnih mjesta i nadin rada
Javne vatrogasne postrojbe Grada PoZege ( u daljnjem tekstu Vatrogasna postrojba ), ponadanje,
rukovodenje, posebni uvjeti koje zaposlenik mora udovoljiti za obavljanje poslova, te druga pitanja
s time u svezi koja nisu uredena drugim aktima.

UNUTARNJE USTROJSTVO USTANOVE

Clanak 2.

Vatrogasna postrojba obavlja djelatnost sukladno vazeéem Zakonu o vatrogastvu, Statutu i
ostalim zakonskim propisima koji reguliraju poslove i aktivnosti u vatrogastvu.

Clanak 3.

Vatrogasna postrojba ima sjediite na adresi Industrijska 44, 34000 PoZega. Broj djelatnika u
postrojbi odreduje Procjena ugroZenosti od poZara i tehnolokih eksplozija Grad Pozege, a na
temelju nje donosi se Plan zastite od poZara za grad PoZegu i prigradska naselja.

Clanak 4.

Zapovjednik Vatrogasne postrojbe(u daljnjem tekstu —zapovjednik) organizira, vodi rad,
djelovanje i poslovanje postrojbe. Zapovjednik Vatrogasne postrojbe ima svog zamjenika.

Clanak 5.
Zapovjednik, zamjenik zapovjednika, vatrogasac-voditelj smjene, vatrogasac-voditelj
vatrogasnog odjeljenja, vatrogasac-voditelj vatrogasne grupe osobe su s posebnim ovlastima
1 odgovornostima koje se ovim Pravilnikom odreduju da samostalno vode vatrogasnu

intervenciju.

SISTEMATIZACIJA POSLOVA I RADNIH MJESTA

Clanak 6.

Sistematizacijom poslova ureduju se svi poslovi koji se obavljaju u Vatrogasaoj pgstrojbi.
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Clanak 7.

Skup istih ili sli¢nih poslova koji se obavljaju u Vatrogasnoj postrojbi oznadava se radnim
mjestom. Svako radno mjesto ima naziv.

Raspored zaposlenika na poslove radnih mjesta unutar Vatrogasne postrojbe utvrduje
zapovjednik rjeSenjem o postavljanju na radno mjesto.

Clanak 8.

Osim op¢ih uvjeta utvrdenih Zakonom, koje mora udovoljiti za rad na odredenom radnom
mjestu, ovim Pravilnikom utvrduju se i posebni uvjeti kao:
* struCna sprema,
* posebna znanja, sposobnosti i ispiti,
* radno iskustvo,
* posebna zdravstvena sposobnost.

Clanak 9.

Udovoljavanje opéim i posebnim uvijetima, utvrdenim ovim Pravilnikom, zaposlenik
dokazuje odgovarajuéim javnim ispravama.

Clanak 10.

Ugovorom o radu moZe se ugovoriti provjera zaposlenikovih znanja i sposobnosti i to
probnim radom, koji se moZe odrediti u vremenu tri do Sest mjeseci. Posebna zdravstvena
sposobnost, kao uvjet za sklapanje ugovora o radu, utvrduje se sukladno zakonskim propisima i
uvjetima za obavljanje poslova profesionalnog vatrogasca.

Clanak 11.

Zapovjednik JVP Grada PoZege moze odluditi da se zaposlenika primi na rad bez probnog
rada ako se na temelju radnog iskustva ili drugih okolnosti moze nedvojbeno ocjeniti struénost i
sposobnost zaposlenika.

Clanak 12.

Za radna mjesta za koja je propisana obveza poloZenog stru¢nog ispita za obavljanje
vatrogasnih intervencija, zaposlenici, ukoliko ispit nemaju poloZen, imaju obvezu isti poloZiti u
roku godine dana radunajuéi od dana rasporeda na te poslove.

Clanak 13.

U Vatrogasnoj postrojbi se sistematiziraju poslovi i zadaée na 8 radnih mjesta s 22 izvrSitelja.

Zapovjednik vatrogasne postrojbe (broj izvr§ioca: 1- VSS/V SS)

Op¢i uvjeti: Zakon o vatrogastvu
* najmanje viSu struénu spremu, odnosno zavrien struéni studij ili zavrSen preddiplomski
sveucili$ni studij iz podrugja zastite od poZara
* tjelesna i duSevna sposobnost za obavljanje vatrogasne djelatnosti §to se dokazuje
potvrdom  ovlastene zdravstvene ustanove,
* potvrda o nekaZnjavanju za kaznena djela protiv imovine, opée sigurnosti ljudi i imovine

te protiv sluzbene duZnosti, [”/
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* poloZen strucni ispit za vatrogasce s posebnim ovlastima i odgovornostima,
* najmanje pet godina iskustva na poslovima vatrogasca s posebnim ovlastima i
odgovornostima.

Popis i opis poslova i zadada:
* obavlja poslove predvidene zakonom,
« rukovodi i organizira rad u Vatrogasnoj postrojbi,
* organizira vatrogastvo na svom podruéju,
* poduzima mjere za bolju organiziranost vatrogastva,
* obavlja struéni nadzor nad radom vatrogasne postrojbe,
* rukovodi sloZenijim intervencijama,
* obavlja i ostale poslove iz svoje nadleZnosti

Zamjenik zapovjednika Vatrogasne postrojbe (broj izvrsioca: 1-VSS/V gS)

Op¢i uvjeti: Zakon o vatrogastvu
* najmanje viSu struénu spremu, odnosno zavrien stru¢ni studij ili zavrSen preddiplomski
sveudiliSni studij iz podrudja zastite od poZara
* tjelesna i duSevna sposobnost za obavljanje vatrogasne djelatnosti $to se dokazuje
potvrdom  ovla$tene zdravstvene ustanove,
* potvrda o nekaZnjavanju za kaznena djela protiv imovine, opce sigurnosti ljudi i imovine
te protiv sluZzbene duZnosti,
* poloZen struéni ispit za vatrogasce s posebnim ovlastima i odgovornostima,
* najmanje pet godina iskustva na poslovima vatrogasca s posebnim ovlastima i
odgovornostima.

Popis i opis poslova i zadaéa:
* obavlja poslove predvidene zakonom,
* neposredno rukovodi i organizira rad postrojbe prema zapovijedi nadredeno zapovjednika,
* objedinjuje i usmjerava rad smjena,
* organizira i provodi prakti€nu i teorijsku nastavu
* obavlja stru¢ni nadzor nad radom vatrogasne postrojbe,
rukovodi intervencijama,
* obavlja i ostale poslove iz svoje nadleZnosti, a poglavito sistematizirane u ovom
Pravilniku.

Vatrogasac- voditelj smjene ( broj izvrioca: 3 — VSS/V gS/SSS)

Op¢i uvjeti: Zakon o vatrogastvu

* najmanje srednja struénu spremu za zvanje vatrogasnog tehnidara, odnosno zavrien struéni
studjj ili zavrSen preddiplomski sveugilisni studij iz podrudja zastite od poZara,

* daje tjelesno i duevno sposobna za obavljanje vatrogasne djelatnosti, §to dokazuje
potvrdom ovlastene zdravstvene ustanove,

* danije kaZnjavana za kaznena djela protiv imovine, opce sigurnosti ljudi i imovine te protiv
sluZbene duzZnosti,
* najmanje pet godina na radnom mjestu profesionalnog vatrogasca voditelja grupe-vozada,
* poloZen stru¢ni ispit za vatrogasce s posebnim ovlastima i odgovornostima.

Popis i opis poslova i zadada:
* obavlja poslove predvidene zakonom i prema zapovjedi nadredenog zapovjednika,

* vodi, ureduje i odgovara za rad u smjeni, / é{




* neposredno sudjeluje u intervencijama i njima rukovodi,

* provodi teoretsku, praktiénu nastavu i izvodi vjeZbe,

* odgovara za u¢inkovitost i ispravnost opreme i sredstava,

* obavlja i ostale poslove, sistematizirane ovim Pravilnikom shodno sposobnostima,
kvalifikacijama i uvjetima.

Vatrogasac- voditelj vatrogasnog odjeljenja ( broj izvrSioca: 1 - SSS)

Op¢i uvjeti: Zakon o vatrogastvu

* srednja stru¢na sprema vatrogasnog smjera, odnosno srednja struéna sprema drugog smjera i
prekvalifikacija, §to dokazuje svjedodZbom gkolske ustanove,

* daje tjelesno i duSevno sposobna za obavljanje vatrogasne djelatnosti, §to dokazuje
potvrdom ovlastene zdravstvene ustanove,

* danije kaZnjavana za kaznena djela protiv imovine, opée sigurnosti ljudi i imovine te protiv
sluZbene duZnosti,

* najmanje pet godina na radnom mjestu profesionalnog vatrogasca,
* poloZen stru¢ni ispit za vatrogasce s posebnim ovlastima i odgovornostima ili ga moraju
poloziti u roku od jedne godine od imenovanja ili rasporedivanja na te poslove.

Popis i opis poslova i zadaéa:
* vodi, ureduje i odgovara za rad u smjeni kad nema voditelja smjene
* obavlja poslove predvidene zakonom,
* neposredno sudjeluje u intervencijama i njima rukovodi,
* provodi teoretsku, praktiénu nastavu i izvodi vjezbe,
* odgovara za u¢inkovitost i ispravnost opreme i sredstava,
* obavlja i ostale poslove, sistematizirane ovim Pravilnikom shodno sposobnostima,
kvalifikacijama i uvjetima.

Vatrogasac- voditelj vatrogasne grupe ( broj izvr§ioca: 2 - SSS)

Op¢i uvjeti: Zakon o vatrogastvu

e srednja stru¢na sprema vatrogasnog smjera, odnosno srednja stru¢na sprema drugog smjera i
prekvalifikaciju, §to dokazuje svjedodZbom 8kolske ustanove,

* daje tjelesno i dudevno sposobna za obavljanje vatrogasne djelatnosti, §to dokazuje
potvrdom ovlastene zdravstvene ustanove,

* danije kaZnjavana za kaznena djela protiv imovine, opée sigurnosti ljudi i imovine te protiv
sluzbene duZnosti,

* najmanje jedna godina na radnom mjestu profesionalnog vatrogasca,
* poloZen stru¢ni ispit za vatrogasce s posebnim ovlastima i odgovornostima ili ga moraju
poloZiti u roku od jedne godine od imenovanja ili rasporedivanja na te poslove

Popis i opis poslova i zadada:
* vodi, ureduje i odgovara za rad u smjeni kad nema voditelja vatrogasnog
odjeljenja/smjene :
* obavlja poslove predvidene zakonom,
* neposredno sudjeluje u intervencijama i njima rukovodi,
* provodi teoretsku, praktiénu nastavu i izvodi vieZbe, / J
* odgovara za u¢inkovitost i ispravnost opreme i sredstava, / |



- * obavlja i ostale poslove, sistematizirane ovim Pravilnikom shodno sposobnostima,
- kvalifikacijama i uvjetima.

Vatrogasac- vozaé (broj izvrSioca: 11 - SSS) KOD 95.

Op¢i uvjeti: Zakon o vatrogastvu i Zakon o sigurnosti prometa na
cestama
* danije stariji od 30 godina (kod prvog zaposlenja),
* srednja stru¢na sprema vatrogasnog smjera, odnosno srednja stru¢na sprema drugog smjera,
i zavrSena prekvalifikaciju, $to dokazuje sviedodzbom $kolske ustanove

* daje tjelesno i duSevno sposobna za obavljanje vatrogasne djelatnosti, §to dokazuje
potvrdom ovlastene zdravstvene ustanove,

* danije kaZnjavana za kaznena djela protiv imovine, opée sigurnosti [judi i imovine te protiv
sluzbene duZnosti.

o "C" kategorija za upravljanje motornim vozilom
* minimalno 2 godine radnog iskustva na poslovima profesionalnog vatrogasca

Popis poslova i zadaéa:
* obavlja poslove predvidene zakonom,
* neposredno ucestvuje u intervencijama,
* upravlja i rukuje vatrogasnim vozilom,
* odgovara za tehni¢ku ispravnost vozila i opreme u njima,
* obavlja i ostale poslove, sistematizirane ovim Pravilnikom shodno Sposobnostima,
kvalifikacijama i uvjetima.

Vatrogasac (broj izvr§itelja: 1 — SSS)
U Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada PoZege svaki zaposlenik je
prvo vatrogasac pa tek onda voditelj, vozag, itd.

Op¢i uvjeti: Zakon o vatrogastvu

* danije stariji od 30 godina (kod prvog zaposlenja),

* srednja struCna sprema vatrogasnog smjera, odnosno srednja stru¢na sprema drugog smjera,
pod uvjetom da u roku od dvije godine od prijama u radni odnos zavrsi prekvalifikaciju, §to
dokazuje svjedodzbom 3kolske ustanove,

* daje tjelesno i dusevno sposobna za obavljanje vatrogasne djelatnosti, §to dokazuje
potvrdom ovlastene zdravstvene ustanove,

* danije kaZnjavana za kaznena djela protiv imovine, opée sigurnosti ljudi i imovine te protiv
sluZbene duzZnosti.

+ "B" kategorija za upravljanje motornim vozilom.

Popis poslova i zadaéa:
* obavlja poslove predvidene zakonom,
* neposredno ucestvuje na intervencijama,
* sudjeluje u teoretskoj, praktiénoj obuci i izvodenju vjezbi,
* odgovara za ispravnost i uginkovitost opreme za intervenciju,
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 obavlja i ostale poslove, sistematizirane ovim Pravilnikom shodno sposobnostima,
kvalifikacijama i uvjetima.

Punilac posuda pod tlakem (broj izvrfitelja: 2 — SSS)

Opéi uvjeti:
* srednja stru¢na sprema vatrogasnog smjera, odnosno prekvalifikacija, $to dokazuje
svjedodZbom $kolske ustanove,

 daje tjelesno i duSevno sposobna za obavljanje vatrogasne djelatnosti, §to dokazuje
potvrdom ovlastene zdravstvene ustanove,

e danije kaZnjavana za kaznena djela protiv imovine, opée sigurnosti ljudi i imovine te protiv
sluZzbene duznosti.

* daje osposobljen za samostalno rukovanje visokotlaénim kompresorima.

Popis poslova i zadaéa

e obavlja poslove predvidene zakonom,

e neposredno ucestvuje na intervencijama,

» sudjeluje u teoretskoj, praktiénoj obuci i izvodenju vjezbi

e obavlja punjenje posuda pod tlakom

e vodi brigu i evidenciju o opremi za punjenje boca.

e obavlja i ostale poslove, sistematizirane ovim Pravilnikom shodno sposobnostima,

kvalifikacijama i uvjetima.

Clanak 14.

Ukoliko kandidat za radno mjesto ne ispunjava traZene uvjete u smislu traZene strudne
spreme, troSkove prekvalifikacije snosi sam djelatnik.

Na prijedlog zapovjednika zbog potreba sluZbe za vozatima motornog vozila "C’kategorije
djelatnicima postrojbe pruZa se moguénost polaganja kategorije i sufinanciranje na nagin i u iznosu
koji utvrduje Upravno vije¢a posebnom odlukom u kojoj ée biti naznadeni uvjeti financiranja.

Clanak 15.

Zaposlenici Vatrogasne postrojbe duzni su obavljati poslove u skladu s propisima te
pravilima struke i sluZbe, a poglavito u skladu s odredbama ovog Pravilnika, te su za svoj rad
odgovorni zapovjedniku Vatrogasne postrojbe.

PRAVA I DUZNOSTI VATROGASACA
Clanak 16.

Vatrogasac u obavljanju poslova i zadataka iz vatrogasne djelatnosti ima prava i dunosti da:

- treba biti upoznat sa svim duznostima na radnom mjestu, /7 //*’
- sluZzbenu duznost obavljati to¢no, savjesno i poZrtvovno, T K
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- brine o svojoj fizi¢koj i psihi€koj spremnosti za obavljanje vatrogasnih intervencija

- usluZbu dolaziti bez utjecaja alkohola ili drugih opijata, lijekova, bolesti ili iscrpljenosti,
koji mogu utjecati na spremnost za obavljanje posla.

- zavrijeme sluZbe nose propisanu vatrogasnu odoru ili radnu odjecu, a prilikom gasenja
poZara i ostalih intervencija propisanu zastitnu odjecu i opremu,

- Cuvati i odrZavati vatrogasne sprave, opremu i ostala materijalna sredstva,

- duZan je odazvati se pozivu na obavljanje sluZbenih duZnosti, kao $to su: sudjelovanje u
gaSenju poZara, intervencije prilikom elementarnih i drugih nepogoda, dezurstva, vjeZbe,
vatrogasna natjecanja, kontrole, provodenje preventivnih mjera zastite od poZara, obuke,
smotre i sli¢no,

- zavrijeme obavljanja sluZbene duZnosti ne smije se udaljavati s odredenog mjesta ili
duZnosti bez odobrenja nadleZnog vatrogasnog rukovoditelja, osim u sludaju o&igledne
opasnosti po svoj Zivot,

- kod poslova u smjenama moZe napustiti duznosti tek nakon $to dobije smjenu ili mu to
odobri nadlezni vatrogasni zapovijednik,

- zapoceti posao, koji ne trpi odlaganje, duZan je dovriiti,

- uslucaju posebnih mjera zastite ili za vrijeme trajanja elementarnih nepogoda duzan je
prijaviti svoje udaljavanje po privatnom ili drugom poslu izvan mjesta prebivalista, ako to
traje dulje od 24 sata.

- propisno primjenjuju, stvaralacki razvijaju i sustavno usavrSavaju vatrogasnu struku, uvaju
1izgraduju medusobne kolegijalne odnose, razvijaju medusobno povjerenje i unapreduju
kvalitetu rada u vatrogasnim organizacijama,

- usvakoj prilici Suvaju ugled vatrogastva, postrojbe i svoj osobni ugled,

- struéno usavrSavaju i osiguravaju uvjete za usavrSavanje ostalih vatrogasaca,

- Cuvaju drZavnu, sluzbenu i poslovnu tajnu,

- Vatrogasci su duzni ispoljavati inicijativu, savjesnost, samoprijegor, odluénost, odvaZnost,
hrabrost, disciplinu, postenje, kolegijalnost i izdrZljivost, a kad je to potrebno, prilikom
gaSenja poZara i spadavanja ljudi iz neposredne opasnosti, Zrtvovati i sebe.

- Svaki vatrogasac svojim vladanjem, ponaSanjem i pravilnim odnosom, uvijek i na svakom
mjestu treba djelovati primjerom za mlade i ostale &lanove lokalne zajednice kao i za
¢lanove ostalih vatrogasnih postrojbi odnosno dobrovoljnih vatrogasnih drustava.

- Vatrogascima se mogu dodijeliti odlikovanja i priznanja za uspjehe postignute u vatrogastvu
odnosno djelatnosti zastite od poZara.

DOLAZAK I ODLAZAK S POSLA
Clanak 17.
Djelatnici smjene koja prima sluzbu, na posao dolaze najkasnije 10 minuta prije poéetka
radnog vremena kako bi bili u punoj pripravnosti za preuzimanje sluzbe.
U punoj pripravnosti znagi propisno odjeveni, uredni, obrijani i o$iSani, psihofizigki zdravi.
Clanak 18.
Sluzba se smije napustiti tek kada voditelj smjene zapovijedi "Otpust”, a to smije biti tek

kada se obavi prijam i predaja sluzbe, kada djelatnici koji predaju sluZbu idu na presvlacenje, §to
zna¢iu 7,00 ili 19,00 sati.
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Clanak 19.

Kada djelatnik radi skra¢eno, dolazi i odlazi u odredeno vrijeme, ali isto prema pravilima iz
¢lanka 17. ovih pravila.

MEDUSOBNI ODNOSI 5
Clanak 20.

U Vatrogasnoj postrojbi se medusobni odnosi moraju zasnivati na pravilima struke, u
okvirima pristojnosti i tolerancije, no postujuéi ustrojbenu hijerarhiju koja je odredena aktima
postrojbe.

Clanak 21.
Sva strufna pitanja najprije rjeSava voditelj odjeljenja-smjene, a potom, ovisno o sludaju,
zapovjednik ili zamjenik.,
Sva vaZnija pitanja struke i ustrojstva postrojbe rje$ava Upravno vijece .

Clanak 22.

Djelatnici posebno mogu razgovarati sa zapovjednikom ili zamjenikom, prije dega moraju
zatraZiti prijam i dogovoriti vrijeme.

OSLOVLJAVANJE I POZDRAVLJANJE
Clanak 23.
Kada su u sluzbi, u prostorima Vatrogasne postrojbe , u sluzbenoj odjedi, djelatnici
Vatrogasne postrojbe medusobno se pozdravljaju glasom. Pri tom mladi po funkciji pozdravlja
starijeg, a stariji otpozdravlja. Isto vrijedi i za Zivotnu dob.

Clanak 24.

Osoba koja ulazi u prostorije ili dolazi u prostore, bez obzira da li je djelatnik ili bilo koja
strana osoba pozdravlja prva, a nazo¢ni otpozdravljaju.

Clanak 25.

Kada zapovjednik ili zamjenik dolaze u obilazak postrojbe, te kod redovitog dolaska na
posao, najstariji po funkciji u prostoru izvjeséuje o brojnom stanju, opremi ili intervenciji.

Clanak 26.

Kod redovitih radnih komuniciranja i dolazaka zapovjednika ili zamjenika, nije potrebno
ustajanje 1 posebno izvjeséivanje.

Clanak 27.

Ako u prostore postrojbe dolaze vaZne osobe, postupak je isti kao kod obilgska
zapovjednika ili zamjenika, a kako je opisano u Pravilima sluZbe. :

4




Clanak 28.

Zapovjedniku i zamjeniku vatrogasci se obradaju sa "zapovjednide , zamjeniCe ", a ostalima
vaznima s "gospodine" ili "gospodo" , uz dodatak funkcije ili prezimena.

Clanak 29.
Zapovjednik i zamjenik obradaju se vatrogascima oslovlj avajudi ih prezimenom.
Clanak 30.

U svim se tim odnosima koristi samo drugo lice mnoZine, odnosno zamjenica " VI ",

PRIMOPREDAJA SLUZBE
Clanak 31.

Voditelji smjena-odjeljenja odgovorni su za propisnu primopredaju sluZbe, te su obvezatni
pri prijemu i predaji provjeriti stanje ljudstva, opreme i prostora.,

Clanak 32.

Voditelj koji pri prijemu i provjeri utvrdi neispravnost, nered, netistoéu ili druge nedostatke,
ima pravo odbiti prijam sluZbe dok se uoeno ne dovede u red i o tome sacini zapisnik koji moraju
potpisati oba voditelja. O tome treba obavijestiti zamjenika ili zapovjednika.

Clanak 33.

Ako se primopredaja obavi, a kasnije se pri pregledu vozila i opreme ustanove kvarovi,
nedostaci i propusti, odgovornost pada na smjenu koja je sluzbu predala.

SLUZBENA RADNA I ZASTITNA ODJECA I OBUCA

Clanak 34.

Sluzbena odjeca i obuéa (radna i zastitna) mora biti ispravna, uredna i &ista.
Svaki djelatnik odgovoran je za stanje svoje sluZbene odjece i obuce i svoj cjelokupan izgled.
Voditelj smjene-odjeljenja odgovoran je za svoju smjenu glede ovog ¢lanka.

Clanak 35.

Pri obavljanju vatrogasnih intervencija i poslova koje izvrSavaju vatrogasci nosi se
adekvatna zaStitna odjec¢a sukladno Pravilniku o tehnitkim zahtjevima za zadtitnu i drugu osobnu
opremu koju pripadnici vatrogasnih postrojbi koriste prilikom vatrogasne intervencije.

Zadtitna odjeca i obuca mora se dovesti u red odmah po povratku s intervencije ili vjezbe.
Isto vrijedi za cjelokupnu opremu za zastitu, pojedinaénu i zajednicku.

OdrZavanje zadtitne opreme, odjece i obude vr$i se iskljudivo prema uputama proizvodacda.

Ostecena ili uniStena zaStitna oprema, odjeda i obuéa zbog neodrZavanja ili nepravilnog
odrZavanja biti ¢e nadoknadena na tro$ak vatrogasca korisnika opreme.



Clanak 36.

SluZbena odje¢a mora se nositi prema rasporedu ljeto — zima. Ljetna odjeca i obuéa nosi se
0d 01.05.-15.10., a zimska od 15.10.-30.04. tekuée godine.

Clanak 37.

Ljetnu radnu odjeéu &ine: hlade, kosulja kratkih rukava ili majica kratkih rukava.
Zimsku radnu odje¢u &ine : hlage, bluza, kosulja dugih rukava, pulover, prsluk i jakna.

Clanak 38.

Ljeti pri velikim vruéinama dopusta se noSenje sluzbene plave potko$ulje pri radovima u
postrojbi.

U navedenom sluc¢aju odluku donosi voditelj smj ene-odjeljenja, jer djelatnici smjene moraju
biti jednoobrazno odjeveni.

Clanak 39.
SluZbena se odjeca smije nositi samo za vrijeme trajanja sluzbe, odnosno u radno vrijeme, te
kada je djelatnik po zapovijedi nekamo upuéen.
Clanak 40.

Dopusteno je dolaziti na posao ili odlaziti sa posla u sluzbenoj odjeéi.

Clanak 41.
Nije dopusteno neprimjereno nositi odjeéu — zavrnuti rukavi, koSulja raskop&ana vise od
jednog gumba i dr.
Obavezno je noSenje tamnih Sarapa. Obuéa se ne smije nositi na golu nogu.

Clanak 42.

Za radove u garaZi, na vozilima, na odrZavanju i sli¢no, treba koristiti posebna radna odijela
ili kute.

Clanak 43.
Sveana odora nosi se samo u posebnim prigodama, a prema zapovjedi zapovjednika ili
zamjenika.
Uz propisnu svetanu odoru nose se crne cipele na vezanje, jednostavnog kroja i oblika.
RADNI I BORAVISNI PROSTORI

Clanak 44.

Rad, kretanje i boravak u prostorima postrojbe mora biti primjeren, uz obvezatno &uvanje
opreme, uredaja i namjestaja (inventara). D
<
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Clanak 45,
Svi prostori koje postrojba koristi moraju biti uredni i &sti, a oprema sloZena za §to su
odgovorni voditelji smjene-odjeljenja.
Clanak 46.
Spavaonice moraju biti uredne, a nakon ustajanja treba ih provjetriti, sloziti pokrivade i
urediti krevete.Posteljina se mora drZati u ormarima u spavaonicama.
Spavaonice se smiju koristiti samo za noéni odmor, odnosno spavanje. Ne dopusta se
spavanje i leZanje danju.
Nije dopusteno leZanje na krevetu u cipelama, kao ni unoS3enje stolica u spavaonice.

Clanak 47.

Priruéna kuhinja, umivaonici, tuSevi i nuZnici moraju biti primjereno ¢isti. Isto vrijedi za
hladnjake, Stednjake, posude i ostalu sli¢nu opremu i pribor.

Clanak 48.

Rugnici u sanitarnim prostorijama smiju se samo namjenski uporabiti. U nuZnicima svatko
mora pocistiti iza sebe nakon uporabe.

Clanak 49.

Potrebno je brizno voditi raduna o potro¥nji elektriéne energije i vode. Vodu treba zatvarati,
a nepotrebnu rasvjetu gasiti.

Clanak 50.
Ne dopusta se bezrazloZno zadrZzavanje ispred garaZe ni sjedenje ispred ulaza. Ti prostori
uvijek moraju biti ¢isti i uredni.
KORISTENJE TELEVIZORA , TELEFON I INTERNETA
Clanak 51.
Televizijski se program smije gledati samo u slobodno vrijeme, a u ostalom vremenu TV
prijemnik mora biti ugasen.
Clanak 52.

Koristenje telefona ogranideno je na najnuZnije potrebe i kratke poruke.

Clanak 53.

Troskove telefoniranja, koji prelaze ogranidenja iz &lanka 52. snositi ée pojedinac ili
solidarno djelatnici smjene za koju se ispisom ustanovi da je telefon nedopusteno korié;e@;—"’”" /
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Clanak 54.

Koristenje Interneta za nesluzbene potrebe dopusteno je samo u slobodno vrijeme prema
Pravilima sluzbe.

Clanak 55.
Posebice je dopusteno sindikalnom povjereniku koriStenje telefona, faxa i interneta za
potrebe sindikalnog djelovanja. To koristenje mora biti u opravdanoj i razumnoj mjeri.
PUSENJE .
Clanak 56.
PuSenje u svim radnim, pomoénim i boravignim prostorima postrojbe, te na vanjskim
prostorima uz vatrogasni dom, nije dopusteno.
Pusenje je dopusteno tamo gdje je to posebno oznadeno i gdje su postavljene pepeljare.
ALKOHOL I OP1JATI
Clanak 57.
NajstroZe je zabranjeno konzumiranje alkohola i drugih opijata u sluZbi, ali i prije sluzbe,
ako djelatnik u sluZbu dolazi pod utjecajem alkohola ili opijata.

Ako posumnja da su djelatnici pod utjecajem alkohola ili drugih opijata voditelj smjene je o
tome duZan obavijestiti zapovjednika ili zamjenika zapovjednika.

Clanak 58.
Zapovjednik i zamjenik imaju pravo i obvezu provjeriti alkoholiziranost svakog pojedinog
djelatnika koji je u sluzbi, ako posumnjaju da je pod utjecajem alkohola ili opijata.
Alkotestiranje provode ovlasteni djelatnici Policijske postaje PoZega na zahtjev
zapovjednika, zamjenika zapovjednika ili voditelja smjene.

Clanak 59.

Ako se alkotestom ustanovi alkoholiziranost ili potkrijepi sumnja u opijate, djelatnik ée se
udaljiti iz sluZbe, te uputiti na daljnju obradu radi dobivanja sluZbenih podataka i testova.

UDALJAVANJE 1Z POSTROJBE
Clanak 60.

Za sve vrijeme trajanja sluzbe, od prijama do predaje, samovoljno udaljavzy;uje iz postrojbe
nije dopusteno ni zbog kakvih razloga. /
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Clanak 61.

Narocite potrebe za nunim udaljavanjem odobravaju zapovjednik ili zamjenik, po
preporuci voditelja smjene-odjeljenja.

Clanak 62.

Dopustena su udaljavanja po zapovjedi zapovjednika ili zamjenika.

ZAKASNJAVANJA
Clanak 63.

Svako zakaSnjenje na posao mora se na vrijeme prijaviti voditelju smjene koja napusta
sluZbu, odnosno zapovjedniku ili zamjeniku kako bi se mogla organizirati popuna smjene, a protiv
radnika i voditelja smjene koji to ne uéine provest ée se odgovarajuce mjere.

Voditelj smjene koja napusta sluZbu, odnosno zapovjednik ili zamjenik odreduju osobu koja
produZava sluzbu radi popune potrebnog brojnog stanja.

OSTALO 5
Clanak 64,

Nije dopustena samovoljna posudba i iznofenje opreme, uredaja i alata koji su vlasnistvo
postrojbe.
Samo u slu¢aju nuZne potrebe, uz potrebne pisane zabiljeske ili reversa to mogu odobriti

zamjenik ili zapovjednik.
Clanak 65.

Pravila ku¢nog reda dio su radnih obveza i svako neprovodenje i samo jednog dijela,
smatrati ¢e se povredom radne duZnosti i po tome ée se postupiti.

RADNO VRIJEME
Clanak 66.

Radno vrijeme organizirano Je u sustavu od Cetiri smjene. U sludaju potrebe, a na zapovijed
zapovjednika, sluZba se preinaduje u sustav rada sa tri, dvije ili jednom smjenom.

U sluCaju intervencija veéeg opsega, nakon zapovijedi primljene od zapovjednika
Vatrogasne postrojbe, radno vrijeme produZuje se do saniranja do gadaja.



Clanak 67.

Radno vrijeme odredeno je rasporedom rada:

DNEVNA SMJENA

06:55 - 07:00 sati prijam i predaja sluZbe;

07:00 - 07:30 sati pregled i preuzimanje opreme i vozila;

07:30 - 07:55 sati tjelovjezba;

08:00 - 08:35 sati odmor, dorudak i upisivanje smjene u sluzbu;

08:40 - 14:00 sati radovi u postrojbi prema rasporedu, priprema za nastavu i vjezbe
14:00 - 16:00 sati odmor i vrijeme za rudak;

16:00 - 18:00 sati stru¢na nastava;

18:00 - 18:40 sati uredenje prostora, opreme i vozila;

18:40 - 19:00 sati priprema za predaju sluzbe;

19:00 sati predaja stuZbe.

NOCNA SMJENA

18:55 - 19:00 sati prijam i predaja sluZbe;

19:00 - 19:30 sati pregled i preuzimanje opreme i vozila;

19:30 - 22:00 sati stru¢na nastava i praktiéne vieZbe;

22:00 - 06:00 sati noéni odmor uz operativno deZurstvo na sistemu veze u deZurani;
06:00 - 06:25 sati ustajanje i uredenje spavaone, prostora deZurane, opreme i vozila;
06:25- 06:50 sati zavrsni pregled prostorija, vozila i opreme;

06:50 - 07:00 sati priprema za predaju sluzbe;

Clanak 68.

Petkom u vremenu od 16:00-19:00 vr3e se vieZbe i odrzava fizicka pripremljenost.

Nedjeljom i blagdanom u vremenu od 08:00 sati do 18:00 sati i od 20:00 sati do 22:00 sata
koristi se za slobodne aktivnosti.

U sluaju potrebe raspored rada mijenja se prema zapovjedi zapovjednika ili zamjenika
zapovjednika Vatrogasne postrojbe.

PRIJAM I PREDAJA SLUZBE

Clanak 69.

Prijam sluZbe za svaku smjenu obavlja se na zboru djelatnika. Voditelj smjene-odjeljenja
vatrogasne postrojbe nadzire spremnost i urednost djelatnika.

Clanak 70.

Ukoliko je djelatnik nesposoban za obavljanje sluzbe (bolestan je, pod utjecajem alkohola ili
drugih opojnih droga i sli¢no), voditelj odjeljenja-smjene odmah ¢e o tome izvijestiti zapovjednika
Vatrogasne postrojbe ili zamjenika ( u iduéem tekstu: nadleZnog zapovjednika ), koji je duZan
djelatnika odmah udaljiti iz sluzbe i uputiti ga u mjerodavnu zdravstvenu ustanovu zbog utvrdivanja
stanja, a izvjeS¢e proslijediti predsjedniku Upravnog vijeéa Vatrogasne postrojbe.




Clanak 71.

Voditelj smjene-odjeljenja koja prima sluzbu moze, prema potrebi, zadrZati odredeni broj
djelatnika smjene koja napusta sluzbu, o &emu ée obavijestiti nadleZnog zapovjednika.

Dijelatnici smjene koja prima sluzbu obudeni su u radne odore i imaju za§titnu kacigu,
opasac i zastitnu masku. Zatitne odore ostavljaju na vjeSalicama uz vozila na koja su rasporedeni
rasporedom sluzbe.

Nakon ¢itanja dnevne zapovijedi, rasporeda sluzbe i prijenosa ostalih obavijesti, zapovijeda
se izmjena smjena i pregled opreme i vozila.

Voditelj smjene-odjeljenja, najkasnije 10 minuta nakon primanja sluzbe, mora se javiti
centru 112 PoZega radi provjere veze.

PREGLED OPREME I VOZILA
Clanak 72.

Po prijemu i predaji sluzbe, obavlja se pregled opreme i vozila.

Vatrogasac (vozad) u sluzbi ( u iduéem tekstu: vozag ) pregledava i ispituje vozila prema
Uputama o pregledu vozila i opreme u Vatrogasnoj postrojbi, opremu na vozilu i opremu u garazi te
priruénom skladi$tu provjerava voditelj grupe i vatrogasac sukladno uputama o pregledu vozila i
opreme u Vatrogasnoj postrojbi.

Oprema i vozila, u pravilu, ne ispituju se u garazi.

Nadzor pregleda opreme i vozila obavlja voditelj smjene-odjeljenja.

Za opremu i vozila te njihovu ispravnost, odgovorna Je cijela smjena, a posebice voditel]
smjene-odjeljenja.

Clanak 73.

Ako se utvrdi neispravnost opreme ili vozila, voditelj odjeljenja-smjene duZan je shodno
mogucnostima poduzeti mjere za otklanjanje neispravnosti.

Voditelj odjeljenja- smjene duzan je sastaviti pismeno izvjeS¢e o uoenoj neispravnosti i
proslijediti ga nadleZnom zapovjedniku.

U slu¢aju oStecenja vozila ili opreme, voditelj grupe odmah ¢e utvrditi tko je odgovoran za
opremu 1 vozila koja su osteéena. O navedenom dogadaju i svojim postupcima na otklanjanju
ostecenja napisati ¢e izvjesce, kojem ée priloZiti prikupljene pismene izjave djelatnika zaduZenih za
navedenu opremu ili vozilo i dostaviti ga nadleZnom zapovjedniku , a koji ée poduzeti
odgovarajuée mjere.

Po potrebi, oprema se moZe privremeno izuzeti s nekog drugog vozila, uz odobrenje
nadleZnog zapovjednika, koji ée poduzeti odgovarajuée mjere za uspostavu normalnog stanja, ¢im
to bude moguce.

Voditelj odjeljenja-smjene na prijavku kod zapovjednika u 8:00 sati mora izvijestiti
zapovjednika za svaku neispravnost ili o$tecenje vozila, opreme i sredstava veze, potrebu
upucivanja vozila na popravak servis, popunu goriva ili opreme i sli¢no.

Clanak 74.

Nakon pregleda opreme i vozila upisuju se podaci u zapisnik primopredaje opreme i vozila.
Svaka neispravnost ili primjedba mora imati naznaten nadnevak, a ako je za upis primjedbe
potrebno upisati tekst koji se ponavlja, moZe se upisati, " vidi naprijed" i nadnevak prvog uodavanja
odnosno upisivanja primjedbe, ali najvide do istog nadnevka kao prethodni mjegec. Nak ga

——

,Z/ AN



potrebno je ponovo pisati cjelovitu obavijest o uodenoj neispravnosti ili primjedbi, zajedno s
nadnevkom prvog upisa u zapisnik.

Zapisnik o primopredaji potpisuje vozag i voditelj grupe.
TJELESNE VJEZBE

Clanak 75.

Tjelesne vjezbe obvezno izvode svi djelatnici koji rade na operativnim poslovima, u
Vatrogasnoj postrojbi prema tjednom rasporedu sluzbe.

Zapovjednik Vatrogasne postrojbe ili zamjenik odlucuje o izvodenju viezbi na otvorenom
prostoru ovisno o vremenskim uvjetima.

Zapovjednik Vatrogasne postrojbe ili zamjenik po potrebi tijekom godine mogu izvrSiti
provjeru stanja fizi¢ke spremnosti svih djelatnika postrojbe.

Djelatnici koji ne zadovolje provjeru, u najkraéem moguéem vremenu, a najkasnije do
sljedece provjere, duzni su postiéi odgovarajuéu fizi¢ku spremnost.

Djelatnici koji bez opravdanih razloga(bolest i sl.) ne zadovolje provjeru dva puta zaredom,
mogu biti poslati na vanredni lijedni¢ki pregled ili biti premjesteni na drugo radno mjesto.

STRUCNA NASTAVA
Clanak 76.

Struéna nastava izvodi se prema Programu i na¢inu provedbe teorijske nastave i prakti¢nih
vjezbi u Vatrogasnoj postrojbi (u iduéem tekstu: program nastave )

Stru¢na nastava provodi se u dva dijela, teorijski i praktiéno prema programu nastave 1
izvodi se u svim vremenskim uvjetima.

ODMORI
Clanak 77.

Kad nisu na intervenciji djelatnici prekidaju rad u vremenu od 07:55 do 08:40 i od 14:00
do 16: 00 sati i tad se mogu odmarati ili objedovati.

Clanak 78.

U vremenu koje je predvideno za dnevni odmor i objed, a ureden je &lankom 68. ovog
Pravilnika, kad nisu na intervenciji, djelatnici se mogu baviti slobodnim aktivnostima.

Za vrijeme no¢nog odmora, kad nisu na intervenciji ili dezurstvu, djelatnici se mogu
odmarati na leZaju. Prilikom odmora skidaju bluzu zimske odore i obuéu.

Ako postoji potreba, zapovjednik Vatrogasne postrojbe moze zapovjediti promjenu
rasporeda rada za odredeni dan.

UREDENJE PROSTORA, OPREME I VOZILA

Clanak 79.

U vremenu koje je ¢lankom 67. ovog Pravilnika predvideno za uredenje, obavlja se
CiSéenje i pranje prostorija, garaZe, opreme i vozila, prema rasporedu sluZbe, te CiS¢enje i ppanje
osobne zastitne opreme, radne odore i obuée djelatnika. /"7



Ako je vozilo bilo u uporabi, donji postroj moZe se prati dva sata nakon prestanka uporabe
vozila.

UZBUNJIVANJE I INTERVENCIJE

Clanak 80.

Uzbunjivanje postrojbe provodi dezurni djelatnik na naéin propisan Planom
uzbunjivanja i nagina postupanja pri obavljanju intervencija.

Clanak 81.

Vatrogasci na radnim mjestima vatro gasac-voditelj smjene, vatrogasac-voditelj
vatrogasnog odjeljenja, vatrogasac-voditelj vatrogasne grupe koristite zakonom propisane
posebne ovlasti i odgovornosti, te vode odnosno zapovijedaju na vatrogasnim intervencijama.

Vatrogasac koji privremeno ili u zamjeni (zbog godisnji, bolovanje i sl.) obavlja
poslove vatrogasaca-voditelja smjene, vatrogasac voditelj odjeljenja ili vatrogasaca-
voditelja vatrogasne grupe, koristi zakonom propisane posebne ovlasti i odgovornosti, te vodi
odnosno zapovijeda na vatrogasnim intervencijama.

Vatrogasac iz stavka 2. ovog ¢lanka moZe obavljati navedene poslove samo ako ima
poloZen stru¢ni ispit za vatrogasca s posebnim ovlastima i odgovornostima ili ga mora poloZiti u
roku godine dana radunajuéi od dana rasporeda na te poslove.

Clanak 82.

Djelatnici vatrogasne postrojbe kod obavljanja intervencija duZni su se pridrZavati
Plana uzbunjivanja i na¢ina postupanja pri obavljanju intervencija kao i Operativnog plana za
provedbu , vodenje i izvrenje Vatrogasnih intervencija na podruéju Grada PoZege i prigradskih
naselja.

PRIPREMA ZA PREDAJU SLUZBE
Clanak 83.

U vremenu, koje je ¢lankom 67. ovog Pravilnika predvideno za predaju sluZbe, obavljaju se
sljedece radnje:

* dovrenje izvjeica;

* dovrSenje Dnevnika rada;

* upis potrebnih obavijesti u Knjigu obavijesti;
* ostali poslovi

Clanak 84.
Voditelj odjeljenja-smjene vodi dnevnik rada, u koji se upisuju svi podaci u svezi sa sluzbom i to:
. raspored djelatnika u smjeni;
. opis radova i broj izvrsitelja u radionicama i na drugim potrebnim poslovima;
. raspored sluzbe;
. nastavna tema iz programa nastave koja se izvodi tijekom dana; 4
. ostali podaci. / &
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Clanak 85.

Raspored sluzbe, kao dio dnevne zapovjedi nadleZnog zapovjednika, popunjava se na
posebnom obrascu i dostavlja se voditelju smjene, odjeljenja, grupe.

Clanak 86.

Dnevnik se daje na uvid i potpis nadleZnom zapovjedniku.

TJEDNI PREGLED

Clanak 87.

Tjedni pregled osobne zagtitne opreme, radne odore, obuée i osobne urednosti djelatnika
obavlja se petkom u 12:00 sati, a obavlja ga nadlezni zapovjednik.

Na pregledu koji se obavlja nakon zbora, djelatnici moraju imati cjelovitu opremu na
osobnom zaduZenju.

NadleZni zapovjednik, uz nazo&nost voditelja smjene, odjel] enja, grupe, obavlja pregled.

Ako se utvrdi oSteCenje ili nedostatak opreme, nadlezni zapovjednik duZan je poduzeti
odgovarajuce mjere radi hitnog uklanjanja o3teéenja ili nedostatka opreme.

Dva puta tijekom godine nadleZni zapovjednik obavlja pregled sve&anih odora.

Clanak 88.

Tjedni pregled i ¢iS¢enje opreme i vozila obavlja se ponedjeljkom, u vremenu od 08:40 do
14:00 sati i od 16:00 do 18:00 sati. Za provjeru obavljenog tjednog pregleda zaduZen je voditel;
grupe-odjeljenja-smjene.
Kad to meteoroloski uvjeti dopustaju, vozila se parkiraju ispred garaza, a zatim se obavlja
cjeloviti pregled ¢icenje i pranje, a u ostalim sludajevima ovi se poslovi obavljaju u garazama.
Ovim pregledom i &i3¢enjem obuhvaéeno je:

. cjeloviti pregled, &is¢enje, pranje i zadtita vatrogasne opreme i vozila;
. pregled i &iScenje akumulatora i elektrouredaja;
. pregled i pranje ili zamjena &istaGa za gorivo, mazivo ili zrak;
. podmazivanje;
. pregled i ¢iS¢enje opreme koja se manje koristi ( oprema u skladigtima i sl.);
. prozraCivanje vozila i opreme;
. 1 ostalo.
Clanak 89.

Izvanredni pregled opreme i vozila obavlja se po zapovjedi nadleZnog zapovjednika.
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RED, RADNE OBVEZE I UNUTARNJA STEGA

Clanak 90.

Red i unutarnja stega imaju svrhu odrZavanja potpune pripravnosti Vatrogasne postrojbe za
obavljanje zadada.

Clanak 91.

Djelatnici su duzni €uvati i odrZavati opremu i vozila povjerene im na rukovanje i &uvanje.

Djelatnici su duZni briZljivo €uvati red i &istoéu u prostorijama, krugu, garazama i
radionicama.

Djelatnik ne smije pusiti dok je na zadaéi.

Clanak 92.

Djelatnik je duZan, uvijek i na svakom mjestu, pridrZavati se priznatih i uobi€ajenih
druStvenih normi ponaSanja, voditi rauna o svojim postupcima i &uvati svoj ugled te ugled
Vatrogasne postrojbe i vatrogastva u ¢jelini.

Clanak 93.

Kad je broj djelatnika u sluzbi nedostatan zapovjednik Vatrogasne postrojbe zapovijeda
pozivanje djelatnika iz smjena koje nisu u sluZbi, a prema Planu uzbunjivanja.
Planove uzbunjivanja potrebno je redovito obnavljati.

Clanak 94.

Kad na intervenciju ili u obilazak dode rukovoditelj na viem radnom mjestu, djelatnik na
nizem radnom mjestu odnosno osoba koja vodi intervenciju, pozdravlja rukovoditelja na vigem
radnom mjestu i prenosi mu sve potrebne obavijesti.

Clanak 95.

Djelatnici pozdravljaju drZzavou zastavu u poloZaju "pozor".

Za vrijeme intoniranja drZavne i vatrogasne himne djelatnici stoje u poloZaju " pozor",
pozdravljaju rukom, dodiruju¢i vrhovima prstiju desne ruke prednji desni rub kape, odnosno
zaStitne kacige.

Pozdrav traje dok traje intoniranje himne.

Ako se pozdravlja postrojenom postrojbom, postrojba stoji u poloZaju 'pozor'; a djelatnik
koji vodi postrojbu pozdravija rukom.

Na na€in iz stavka 2. ovog Clanka, djelatnici pozdravljaju u trenutku pjesme Zalosti i pri
spuStanju pokojnika u grob.

PRIJAVAK
Clanak 96.

Prijavak s djelatnicima Vatrogasne postrojbe obavlja nadlezni zapovjednik, 'edngmzcl?«no

%nenu od 07:00 do 07:30 sati. ’L



Na prijavku djelatnici moraju biti u propisanoj radnoj odori.

Zapovjednik Vatrogasne postrojbe moZe zapovjediti prijavak u vremenu po 0s0bnoj
prosudbi.

Clanak 97.

Kad nadlezni zapovjednik dolazi u kontrolni obilazak, voditelj grupe-odjeljenja-smjene
predaje usmeno izvjeée. Izvjesée se predaje i prima u poloZaju " pozor". Izvje3ée mora sadrZavati
sve potrebne podatke, dogadaje ili pojave ( moraju biti izredeni podaci o brojnom stanju, stanju
opreme 1 vozila, temi koja se provodi prema Programu nastave te o ostalim aktivnostima, kao i
podaci o dogadajima ili pojavama).

DEZURSTVA
Clanak 98.

Djelatnici deZuraju u deZurani i na krugu ( kad je to potrebno ) u vremenu od
07:00 sati do 19:00 sati u dnevnoj smjeni i od 19:00 sati do 22:00 sata.
Voditelji smjene-odjeljenja zaduZeni su za zaprimanje dojava, prate stanje vatrodojavne centrale ,
Javljaju se na telefon i brinu o redu i &istoéi u prostorijama.
Od 22:00 sata do 06:00 sati u noénoj smjeni dezurni djelatnik moze biti bilo koja osoba koju odredi
voditelj smjene.
DeZurni djelatnik u toku deZurstva ne smije spavati.

Dezurstvo u no¢noj smjeni od 22:00 sati do 06:00 sati moZe biti organizirano da se osobe mijenjaju,
svaka dva sata po dogovoru unutar smjene s voditeljem smjene.

DeZurstvo od 06:00 sati do 07:00 sati preuzima voditelj smjene.
U deZurani leZaj ne smije biti razvuden, niti smije biti pokrivada i jastuka za odmor.

U deZurani u vremenu od 22.00 sati do 07:00 sati moZe biti prigueno svjetlo (nikako uga$eno).
Zastori u deZurani nikad ne smiju biti navuéeni.

Voditelj smjene, odjeljenja u 22:00 sata zaklju¢ava glavni ulaz vatro gasnog doma. Za pomoéni ulaz
brine se deZurni koji preuzima deZurstvo u 22:00 sata.

ODRZAVANJE OPREME I VOZILA
Clanak 99,

Oprema i vozila moraju biti ispravni. Svaka neispravnost mora se odmah otkloniti, po
mogucnosti u vlastitim radionicama, a ako to nije moguce, koriste se usluge pravnih osoba.
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Clanak 100.

U zimskom razdoblju smjena u sluZbi osigurava i poduzime mjere za nesmetani izlazak
vozila iz garaZe.

Sva vozila moraju biti prilagodena zimskim uvjetima voznje.

Voditelj smjene-odjeljenja odreduje dodatne mjere za nesmetan izlazak i povratak sa
intervencije (postavljanje lanaca, ispuStanje vode, angaZiranje ralice i sl.) ovisno o vremenskim
uvjetima i stanju na cesti.

Clanak 101.

Ako su vozilo ili oprema oteceni tijekom uporabe na intervenciji ili za vrijeme redovnog
radnog vremena, djelatnik koji je oStecenje izazvao mora dati pismenu izjavu voditelju smjene-
odjeljenja s potpunim podacima o uzroku, mjestu, vremenu i nadinu oStecenja.

Voditelj smjene sastavlja pismeno izvjeiée nadle¥nom zapovjedniku s potpunim opisom
dogadaja koji je uzrokovao osteéenje ili uniStenje opreme ili vozila.

Clanak 102.

Zapovjednik vatrogasne postrojbe duzan je pokrenuti odgovarajuée mjere prema poéinitelju
ostecenja, ukoliko je oSteéenje nastalo kao posljedica grubog nehata ili namjere, a za popravak
opreme ili vozila izdat ée pismeni zahtjev nadleznoj sluzbi za provedbu potrebnih radova.

Ako se radi o potrebi zamjene opreme zbog uniStenja ili dotrajalosti, zapovjednik
vatrogasne postrojbe osigurat ¢e zamjenu opreme

VODENJE EVIDENCIJE I IZVJIESCA
Clanak 103.

Voditelj smjene-odjeljenja vodi dnevnik rada, u koji se upisuju svi podaci u svezi sa
sluzbom 1 to:
* popis prisutnih djelatnika u smjeni
® raspored deZurstva djelatnika u smjeni;
e opis izvrenih ostalih aktivnosti i zbivanja;
* potrebne informacije za prijenos ostalim smjenama ili djelatnicima
* nastavna tema iz programa nastave koja se izvodi tijekom dana;

e ostali podaci.
Raspored sluzbe popunjava se na posebnom obrascu i dostavlja se voditelju smjene.

Clanak 104.

Dnevnik se po potrebi daje na uvid nadleZnom zapovjedniku.

Clanak 105.

Osim dnevnika smjene, voditelj smjene-odjeljenja vodi i slijedede
evidencije:
e evidencija radne djelatnosti-Sihterica,
* cvidencija nastave,

yod




* evidencija o utro$enoj vodi na hidrantu u dvoristu ili ostalim hidrantima za potrebe
intervencija ili vrienja usluga,
* evidencija o izvr§enim intervencijama,
* evidencija o utrofenim satima rada po pojedinim aktivnostima,
* evidencija radova za potrebe DVD-a.
Voza¢ u smjeni vodi slijedeée evidencije:
¢ evidencija o satima rada vozila i ostalih uredaja na tekuée gorivo,
* evidencija o utro§enom gorivu i mazivu,
e evidencija o popravcima vozila.

Clanak 106.

Zapovjednik sadinjava mjeseéna i ostala izvijeS¢a vezana za rad postrojbe prema zakonskim
odredbama.

UREDSKO POSLOVANJE
Clanak 107.

Samo Zapovjednik ili u odsutnosti zapovjednika zamjenik zapovjednika ili onaj koga oni
ovlaste smije zaprimati posiljke na radun postrojbe.

Posta se bez otvaranja dostavlja zapovjedniku na stol.

Zapovjednik otvara i razvrstava postu.

Clanak 108.
Zapovjednik ili u odsutnosti zapovjednika zamjenik zapovjednika pregledava i kontrolira
pristigle raune i potpisom daje suglasnost za njihovo uvodenje i naplatu.
Clanak 109.
Zapovjednik ili u odsutnosti zapovjednika zamjenik zapovjednika odobrava putne naloge 1
potpisom daje suglasnost za njihovo provodenje.
Po izvrSenom putovanju ispunjeni nalog pregledava i kontrolira Zapovjednik ili u
odsutnosti zapovjednika zamjenik zapovjednika, te potpisom daje suglasnost za njihovo uvodenje i

naplatu
Putni nalog ispunjava osoba koja je upuéena na sluzbeni put.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 110.

Zapovjednik JVP Grada PoZege ponudit ée zaposlenicima sklapanje ugovora o radu,
sukladno Zakonu o radu, Zakonu o vatrogastvu, ovom Pravilniku i drugim opéim aktima JVP

Grada Pozege.
o



Clanak 111.

Ovaj pravilnik stupa na snagu u roku od 8 dana od dana objavljivanja na oglasnoj plogi
Vatrogasne postrojbe.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Javne vatrogasne postrojbe Grada Pozege od 21. ozujka
2007. godine.

U Pozegi, 15. studenog 2017. godine.
URBROJ: 206-11-17

Zapovjednik Predsjednik Upravnog vijeéa
JVP Grada PoZege JVP GradaPozege
Zdenko Mautner,jfg. Anto Brki¢dipt-socijalni ra<_l,nik
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